
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 کتابخانه دانشکده داروسازی  فرایند ثبت نام در کارگاه های

تماس با نماینده ورودی های هر سال به ترتیب 

اولویت و اعلام نیاز آنها جهت  انتخاب مناسبترین 

 زمان  برگزاری کارگاه توسط کتابدار

 تنظیم برنامه  کارگاه ها و اطلاع به برگزارکنندگان توسط کتابدار

 الصاق برنامه به برد کتابخانه، پژوهش و کلاس ها

 هماهنگی با کارشناس پژوهش دانشکده

ثبت نام  کارگاه بر اساس نام و نام خانوادگی، شماره  تنظیم فرم های 

 دانشجویی ، کد ملی و تلفن تماس  توسط کتابدار

بررسی فرم های ثبت نام جهت اطمینان از به حد نصاب رسیدن تعداد کاربران  

 توسط کتابدار



 

 صابآیا تعداد به حد ن 

نصاب رسیده است؟ 

 رسیده ات؟ا

 برگزار شدن کارگاه توسط مدرس

 تنظیم لیست حضور و غیاب در کارگاه توسط کتابدار

 مدرس و    رگاه،صات کاچاپ فرمت الکترونیکی مشخ

 شرکت کنندگان توسط کتابدار

مطلع نمودن کاربران از عدم 

برگزاری کارگاه توسط 

 کتابدار

انتقال اسامی کاربران به فرم 

ثبت نام در ماه آینده با توافق 

 کاربران توسط کتابدار

 بلی

 خیر

نگهداری اطلاعات کارگاه ها در زونکن بایگانی 

 مستندات کارگاه ها

 


